
การยืมเงิน 

 

คําจํากัดความ 

“หนวยงานผูใหยืม” หมายความถึง หนวยงานที่เปนผูจายเงินยืมใหแกผูยืม  

“เงินยืม” หมายความวา เงินที่สวนราชการจายใหแกบุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพื่อเปนคาใชจายในการ

เดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอื่นใด ทั้งนี้ ไมวาจะจายจากงบประมาณรายจายหรือเงินนอก

งบประมาณ  

“ผูยืม” หมายความวา ขาราชการ ลูกจางประจา พนักงานราชการ หรือลูกจางชั่วคราว ที่ยืมเงิน

ราชการ เพ่ือใชในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอ่ืนใดในราชการ  

“สัญญาการยืมเงิน” หมายความถึง สัญญาการยืมเงินตามแบบ 8500 ซึ่งเปนแบบที่กระทรวงการคลัง

กําหนด  

“หลักฐานการจาย” หมายความวา หลักฐานที่แสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับหรือเจาหนี้ ตามขอ

ผูกพันโดยถูกตองแลว 

 

ผูมีสิทธิยืมเงิน 

ผูมีสิทธิยืมเงิน คือ ผูที่ไดรับอนุมัติจากผูบังคบับัญชาของสวนราชการใหไปปฏิบัติราชการ ไดแก  

 1. ขาราชการและลูกจางประจา  

 2. พนักงานราชการ หรือลูกจางชั่วคราว (ตองทาสัญญาคาประกันโดยใหขาราชการเปนผูคา

ประกัน) 

 

เอกสารประกอบการสงเรื่องยืมเงิน 

1. จัดอบรม/สัมมนา/โครงการตาง ๆ 

 1. บันทึกขออนุมัติจัดอบรม/สัมมนา/โครงการตาง ๆ ไดรับอนมุัติใหดําเนินการ  (จํานวน 2 ฉบับ) 

โดยระบุ 

  - กําหนดการ วัน เวลา และสถานที ่ 

  - จํานวนบุคลากรที่เขารวม 

  - ระบุวงเงินคาใชจาย 

  - ระบุแหลงเงนิท่ีจะใชจาย 

 2. ประมาณการคาใชจายการยืมเงิน 

 3. บันทึกและสัญญายืมเงนิ (แบบ 8500) จํานวน 2 ฉบับ 

 4. สิ้นสุดการอบรม/สัมมนา ผูยืมสงใชใบสําคัญ/เงินเหลือจาย (เคลียรเงิน) ภายใน 30 วัน นับ

จากวันที่ทําการอบรม/สัมมนา สิ้นสุด 

 



 2. คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 1. สําเนาบันทึก/คําสั่ง/หนังสือเชิญ/ขอสั่งการ ที่ไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจใหเดินทางไปราชการ 

(จํานวน 2 ฉบับ) โดยระบุ 

  - วัตถุประสงค วัน เวลา และสถานที่ไปราชการ 

  - รายชื่อผูเดินทาง 

  - วงเงินคาใชจาย 

  - แหลงเงินที่จะใชจาย 

 2. ประมาณการคาใชจายการยืมเงิน 

 3. บันทึกและสัญญายืมเงนิ (แบบ 8500) จํานวน 2 ฉบับ 

 4. สิ้นสุดการเดินทางผูยืมสงใชใบสําคัญ/เงินเหลือจาย (เคลียรเงิน) ภายใน 15 วันนับจากวันที่

เดินทางกลับมาถึง 

 

หมายเหตุ : การใหบริการยืมเงนิ ควรแจงกอนลวงหนาประมาณ 2 อาทิตย เนื่องจากตองเตรียมเอกสารตาง ๆ 

ในการยืมเงนิ 


