
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงานโครงการและผู้รับผิดชอบของคณะเทคโนโลยีการเกษตร ประจ าปีงบประมาณ 2562 
 

 
 

1.เขียนโครงการ โดยก าหนดตัวช้ีวดัและคา่
เป้าหมายตามแผนปฏิบตัิราชการประจ าป ี
2.ระบุก าหนดการของโครงการ 

อาจารย์ผู้ รับผิดชอบโครงการ เจ้าหน้าท่ีสายสนับสนุน 

1.ออกค าสั่งแต่งตั้ง 
2.ออกหนังสือเชิญ 
3.ท าไปราชการ กรณีจดั
กิจกรรมนอกคณะ 
(พ่ีกบและพี่แดง) 

1.ยืมเงินค่าใช้สอย 
2.ตั้งเบิกวัสด ุ
(พ่ีเอ๋และพี่หน่ึง) 

3. ระบุจ านวนคนเข้าร่วมโดยประมาณเพื่อ
ท าการตั้งเบิกค่าใช้สอย 
4. วัสดุต้องแจ้งล่วงหน้า 2 อาทิตย์ พร้อม
บิลส่งของ 

ประชาสมัพันธ์ให้ทุก

คนรับทราบ 

(แนน) 

ช่วงเตรียมการ ช่วงวันจัดกิจกรรม 

กรณีจดักิจกรรมในคณะ 
1.จัดสถานท่ีและเครื่องเสียง (พี่แดงและแจน) 
2.เอกสารลงทะเบียน/แจกแบบประเมิน
โครงการ (พี่เอ๋และน้อย) 
3.เอกสารเบิกจ่าย (พี่หน่ึง) 
4.เก็บภาพ (แนนและแจง) 
5.จัดตั้งnotebookและเก็บ (แนน) 
 
กรณีจดักิจกรรมนอกคณะ 
พี่แดงมอบหมายเจ้าหน้าที่ตามความเหมาะสม 

5. ออกแบบ แบบประเมินโครงการ 6. เจ้าหน้าท่ีรวบรวมแบบประเมินและ
ค านวณผลการประเมินและจัดท าร่างสรุป
โครงการให้อาจารยผ์ู้รับผิดชอบโครงการ 

6. สรุปโครงการ 

โครงการบริการวิชาการ ปี 62  (สรุปโครงการ) 
1.โครงการ OTOP และแก้ไขปญัหาความยากจน (แนน) 
2.โครงการสร้างรายได้ฯและอบรมของศูนย์พอเพียง (น้อย) 
3.โครงการการแปรรปูผลผลิตทางการเกษตร (แจน) 
4.โครงการบริการวิชาการของคณะ (พี่กบ) 


